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Wie Digitalisierung hilft

• Digitalisierung ist nicht 
die alleinige Lösung!

• Ein unmittelbar 
zugänglicher Ort der 
gemeinsamen 
Aufgabenerledigung

• Auch virtuell kann Nähe 
entstehen

• Was Nutzen stiftet wird 
genutzt

Warum Regionalisierung und Digitalisierung sich gut verstehen

Digitalisierung als Förderer regionaler Zusammenarbeit

Bildquelle: Pixabay / geralt

Die Herausforderung

• Überörtliche Zusammen-
arbeit wird zunehmend 
wichtiger

• „Orte“ der Zusammen-
arbeit definieren sich neu

• Distanzen müssen 
überbrückt werden

• Arbeitswelt und 
Privatleben „erwarten“ 
digital
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Regionale Zusammenarbeit auf Basis M365

Was ändert sich, wenn MS Teams auf Gemeinde- wie auch Bezirks/Distriktebene genutzt wird?

2

2

2

Team Jugendarbeit für  

Zusammenarbeit EJW, CVJM, 

KGR, JuRef., Leitung KBZ

Dekanatamt

Gremien und Dienstgruppen
• KBZ-Ausschuss
• Gesamtkirchengemeinde
• Prädikanten und Vertretung
• Pfarrerdienstbesprechung

Projekte und Veranstaltungen
• Pfarrkonvent
• Pfarrplan
• Veranstaltungen
• (Besondere) Gottesdienste
• Energieplattform

Für jeden Themenbereich braucht 

es ein „Konzept“, was auf welcher 

Ebene (KG, Distrikt, KBZ) 

bearbeitet werden soll. 

Ziel: Intuitiv verständliche Struktur

+ Dopplungen vermeiden

Kriterien:

• Personengruppen (Externe?)

• Kooperationsumfang

• Dauerhaftigkeit

• Schutzbedürftigkeit der Inhalte
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Outlook/Office: Bekanntes Office Paket (Word, Excel, PowerPoint, OneNote) mit Outlook E-Mail Programm sowie zum Verwalten von 
Terminen, Kontakten, Aufgaben und Notizen.

Teams/SharePoint: Dient der digitalen Unterstützung von Kommunikation und Kollaboration bei der Teamarbeit. Neben Funktionen für 
Chats, Anrufe und Besprechungen bietet der Service den Zugriff auf viele andere M365 Dienste, z.B. SharePoint Online, OneDrive.

Whiteboard: Der digitale Zeichenbereich für erfolgreiche Teambesprechungen und motiviertes Lernen in M365

Forms: Microsoft Forms ist eine App, mit der Sie ganz einfach Umfragen und Formulare erstellen können. Im Anschluss können die erhobenen 
Daten strukturiert ausgewertet werden.

OneDrive: OneDrive ist Ihr persönlicher Cloudspeicher mit OneDrive haben Sie Dateien und Fotos praktisch überall und auf jedem Gerät zur 
Hand.

Planner: Mit Microsoft Planner können ganz einfach Pläne und Aufgaben erstellt, durch eine Beschreibung und Check-Points ergänzt und den 
jeweiligen Personen zugewiesen werden. Es können Prioritäten vergeben und der Bearbeitungsstatus aktualisiert werden.

To-Do: Microsoft To-Do dient zur Planung und Nachverfolgung persönlicher Aufgaben. Dazu können Sie verschiedene Funktionen nutzen, von der 
Erstellung farbcodierter Listen bis hin zum Herunterbrechen Ihrer Aufgaben in klare, überschaubare Schritte.

FindTime: FindTime ist ein Outlook-Add-In zum Planen von Besprechungen. Der Organisator kann mehrere Zeitoptionen über FindTime senden, 
um so die Terminabsprachen zu vereinfachen.

Power Automate: Mit Microsoft Power Automate können Sie Workflows kreieren. Aus vielen Vorlagen können Sie einen passenden 
auswählen und ihn mit wenigen Klicks dem eigenen Bedarf anpassen.

Power Apps: Power Apps ist eine Suite von Apps, Diensten und Konnektoren, die eine Umgebung für die schnelle Anwendungsentwicklung 
bereitstellt, in der Sie benutzerdefinierte Apps für Ihre geschäftlichen Anforderungen erstellen können.

Übersicht Apps und Anwendungsfälle

Teams, OneDrive, SharePoint, Forms, OneNote, Planner, Outlook, …



5Forum Digitalisierung ELKWUE & EKIBA 10.02.2023

Teams mit Apps: Beispiel

1. Nutzung in der Grundstruktur zur kollaborative Dateibearbeitung und zum Chat

von Pfarrer Markus Epting/ Kirchenbezirk Mühlacker/ELKWUE

Chat erspart zig Emails;

aktuellester Beitrag

ist im übersichtlichen

Diskussionsverlauf erkennbar
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Teams mit Apps: Beispiel

1. Nutzung zur kollaborativen Dateibearbeitung

von Pfarrer Markus Epting

• gemeinsame

Dateiablage im

Cloudspeicher

• gleichzeitige Arbeit an 

einer Datei

• z.B. Predigtplan mit

Kolleg:innen erstellen
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Teams mit Apps: Beispiel

2. Nutzung mit App OneNote (Notizbuch)

von Pfarrer Markus Epting
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Teams mit Apps: Beispiel

3. Nutzung mit App Tasks von Planner (Aufgabenmanagement im Team)

von Pfarrer Markus Epting

• Kolleg:innen Aufgaben

zuweisen

• Fortschritt der Aufgaben im 

Blick behalten

• Anlagen aus SharePoint 

integrieren

• Chat integrierbar

Beispiel: Gemeindebrief-Redaktion Prozessschritte
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• Den württembergischen Kirchengemeinden steht neben M365 

auch die Plattform des digitalen Gemeindemanagements (DGM) 

zur Verfügung. Diese beinhaltet neben einem E-Mail Programm 

und einem Cloudspeicher vor allem die Anwendung 

ChurchTools.

• Der Fokus hierbei liegt auf dem Ehrenamt, während für die 

Zusammenarbeit unter Hauptamtlichen unverändert M365 

(PCimPfarramt) vorgesehen ist.

Regionale Zusammenarbeit im Digitalen Gemeindemanagement

Was ändert sich, wenn Gemeinden neben M365 auch das DGM/ ChurchTools nutzen?

• Gemeinden der badischen Landeskirche können ChurchTools über einen Rahmenvertrag mit 
dem KRZ-SW nutzen.

• Die folgenden Anwendungsbeispiele lassen sich für Nicht-DGM-Nutzende vielfach in ähnlicher 
Weise auf die in M365 verfügbaren Apps übertragen.
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M365 und DGM in Kombination nutzen

Nutzung der jeweiligen Plattform abhängig von Personengruppen und Funktionsunterschieden

Personen & Gruppen

Kalender

Räume & Ressourcen

Veranstaltungen

Check-In

Chat

Kommunikation und Zusammenarbeit für HA Organisation des Gemeindelebens mit Fokus EA
(Veranstaltungen inkl. Gottesdienste, Dienste, Belegungen)

Sichere E-Mail Kommunikation mit 

@elkw-Adresse für EA und KGR

iCal

Als Registerkarte einbinden

(mittels Freigabelink einer Bibliothek)

Registerkarte

Aktenplan

Inhalte:
• Kasualien

• Gemeindeverwaltung

• Strategische Planung

• Finanzen

• Personal

• Immobilien

Kernteam

Gemeinde (auch EA und Externe)

Dateiablage und –austausch für 

Gruppen wie Posaunenchor, Besuchs-

dienst, KiGo (i. W. ohne Hauptamts-

beteiligung) in Selbstverwaltung

Einbindung

Soweit nicht in 

Fachverfahren

Gottesdienstplanung

Raum- und Ressourcenverwaltung

Möglichkeiten der Integration von DGM in M365
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Hier sind Einladungen, Vorlagen und Protokolle für folgende Gremien abgelegt:

• Kirchenbezirksausschuss

• Verwaltungsausschuss der Gesamtkirchengemeinde

• Gesamtkirchengemeinderat Esslingen

• In naher Zukunft sollen auch die Unterlagen für die Bezirkssynode hier gespeichert werden.

Es werden keine Einladungen per Post verschickt, nur eine kurze Mail an alle, wenn die 

Einladungen mitsamt aller Unterlagen im Cloudspeicher abgelegt wurden.

Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen



12Forum Digitalisierung ELKWUE & EKIBA 10.02.2023

Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen
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Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen
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• Beispiel: Pfarrplansonderausschuss 2030

(Pfarrer und Ehrenamtliche, 9 Personen).

• Zugriff auf diese „Bibliothek“ erhalten alle Mitglieder.

• Es ist ein Grundlagenpapier hier abgelegt sowie alle Sitzungsunterlagen, Ergebnisse usw.

• Kirchliche Nachrichten für die Zeitung / das Evang. Gemeindeblatt: 

alle Sekretärinnen schreiben ihre Termine in eine gemeinsame Datei. 

Vorteile:

✓ Es gibt keine Übertragungsfehler, Aktualisierungen laufen nicht über das Dekanatamt.

Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen
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• Prädikantensuche:

Es gibt eine Datei im Cloudspeicher.

In diese tragen zunächst die Kirchengemeinden ihren Bedarf an Gottesdienstvertretungen ein

(Datum, Ort).

Danach geht der Link zu dieser Datei an die Prädikanten, die eintragen, welche Gottesdienste sie

übernehmen können.

Nach einer Frist erhalten die Kirchengemeinden das Ergebnis (Excel-Liste).

Große Erleichterung!
Früher meldeten die Kirchengemeinden einzeln ihre Termine (zig Mails), die Prädikant:innen wurden einzeln angerufen, 

angeschrieben. Dann eine große Zusammenstellung, Großer Zeitaufwand und zusätzlich Gefahr durch Übertragungsfehler.

Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen
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Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

In diese Tabelle tragen die 

Pfarramtssekretärinnen ein, wann sie

Prädikant:innen benötigen
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Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

Die Prädikant:innen haben sich eingetragen

und die Sekretärinnen haben – ab einem

bestimmten Zeitpunkt – Zugriff auf diese

Datei.

Vorname Nachname
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Cloudspeicher

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

• Meldung von Bedarfen, zum Beispiel:

• Hausgebet im Advent

• Stundenpläne

• Flyer Diakonie

✓ Alle Beteiligten bekommen einen Link zu einer Excel-Datei, in die sie sich eintragen können.
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ChurchTools: Kalender mit Räumen und Ressourcen

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

• .

• In unserem gemeinsamen Kalender (Stadtkirchengemeinde und Dekanatamt) werden alle 

Veranstaltungen, die in unseren 4 Kirchengebäuden und 3 Gemeindehäusern stattfinden

eingetragen.

• Bei den Gottesdiensten sind z. B. die Beteiligten, bei Veranstaltungen, das was an Equipment 

benötigt wird, hinterlegt.

• So sind alle, die auf den Kalender zugreifen können, auskunftsfähig.

• Der Kalender wird genutzt von den Mesner:innen, Kirchenmusiker:innen, Pfarrern, KGR, 

Kirchenkaffee-Team...

• Auch, wenn es um die Suche nach einem geeigneten Raum geht.
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Belegungskalender

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

Den drei Kirchen (und dazugehörigen

Gemeinderäumen) wurden gewisse

Farben zugeordnet, z. B. Stadtkirche 

hat die gelb-roten Farbtöne, die 

Frauenkirche die Blautöne.

So ist auf einen Blick sichtbar, was 

belegt und was frei ist.
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Belegungskalender

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

In den "Dienstplan" können sich z. B. 

die KGR, die Lektorendienst oder

Kirchenkaffee übernehmen, 

eintragen.

Wer mag, kann eine Erinnerung an 

seine Dienste aktivieren.

Dateien wie z. B. der 

Gottesdienstablauf kann angehängt

werden.
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Belegungskalender

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

Der Buchungsplan gibt Auskunft

über die Belegung der einzelnen

Gebäude und Räume in einem

bestimmten Zeitraum

Am Jahresende lässt sich mit

wenigen Klicks eine Auswertung

über die Auslastung der Räume

herstellen.
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ChurchTools: Veranstaltungen

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

• Jetzt benötigen wir es aktuell nicht mehr, aber zu Corona-Zeiten fanden viele Veranstaltungen 

des Kirchenbezirks nur mit Anmeldung statt. Das hat sich mit diesem Modul sehr gut praktizieren

lassen.

• Gut zu wissen: Schulungsvideo “Veranstaltungserstellung mit ChurchTools” verfügbar unter 

Seafile Cluster (elkw.de)

https://redstorage.elkw.de/f/3d29a239a5944472a30c/
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Umfragen

Digitales Gemeindemanagement im Dekanatamt Esslingen

• Auch wenn das Modul im Prinzip dem dudle der Landeskirche ähnelt: es ist schon optisch sehr

viel ansprechender und sehr gut zu bedienen. Klappt immer.


