i
EVANGELISCHE LANDESKIRCHE
IN WGRTTEMBERG

Auszug aus den internen Fortbildungsangeboten und Seminaren

Mitarbeitende als Assistenz
der Gemeindeleitung (AGL)

und Sekretariate 2 O 2 4




Impressum Herausgeber der Gesamtangebote:

Verband der Verwaltungsmitarbeiterinnen und -mitarbeiter

Interne Fortbildungsangebote und Seminare fiir im Bereich der Ev. Kirche in Wiirttemberg

Mitarbeitende als Assistenz der Gemeindeleitung Lange Str. 76/1

(AGL) und Sekretariate 72116 Méssingen

2024 Tel.: 07473 95539 45
geschaeftsstelle@vvm-wue.de

Ausgabe: Januar 2024 www.vvm-wue.de

Auflage: digital

Gestaltung: www.g-orange.de

Grafik Titelseite: shutterstock.com Evangelischer Oberkirchenrat
Referat Personal Vernetzte Beratung
Rotebihlplatz 10 Rotebiihlplatz 10
70173 Stuttgart 70173 Stuttgart
Tel.: 0711 2149-527 Tel.: 0711 2149-507

fortbildungsangebote@elk-wue.de gemeindebuero@elk-wue.de
Kontakt fiir diese Ausgabe: www.elk-wue.de www.elk-wue.de

Evangelischer Oberkirchenrat www.service.elk-wue.de www.elk-wue.de/service/vernetzte-beratung

Ute Berger
Tel.: 0711 2149-645

ute.berger@elk-wue.de Vereinigung der Ev. Kirchenpfleger und Kirchen-
pflegerinnen in Wiirttemberg e.V.

JahnstraBe 13

72649 Wolfschlugen

Tel.: 07022 569674

kirchenpflegervereinigung@elk-wue.de

www.kirchenpflegervereinigung.de

0 Seite 2 /2024


mailto:kirchenpflegervereinigung%40elk-wue.de?subject=

Vorwort

Fortbildungsangebote fiir Mitarbeitende als Assistenz
der Gemeindeleitung (AGL) und Sekretariate

Fir Mitarbeitende als AGL bieten wir 2024 einen Grundkurs an. Dabei ist zu unterscheiden zwischen
den Kirchengemeinden, in denen noch die bisherige Haushaltsordnung angewandt wird und denen, die
bereits schon auf die doppische Buchfiihrung (neue Haushaltsordnung) umgestellt sind.

Natlrlich konnen alle Seminare, die in den fachspezifischen Bereichen wie Finanzwesen oder Personal-
wesen angeboten werden, auch durch Mitarbeitende, denen die Aufgaben einer AGL iibertragen sind,
besucht werden.

Beachten Sie im Bereich Finanzwesen wie auch beim Grundkurs, ob fiir Sie noch eine Fortbildung im
bisherigen Haushaltsrecht richtig ist (kamerale Buchfiihrung, Software NAV-K) oder ob Sie in einem
Kirchenbezirk arbeiten, in dem bereits die neue Haushaltsordnung gilt (doppische Buchfiihrung,
Software new system).

Die in diesem Dokument angebotenen Weiterbildungen sind ein Auszug aus dem Gesamtangebot der
internen Fortbildungsangebote fiir Mitarbeitende der Ev. Landeskirche in Wiirttemberg.
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Kulturleitsatze Wir dienen

Gottes Liebe ist Kraft und Zusage fiir unseren Dienst.
Jesus Christus, dem Haupt unserer Kirche, dienen wir.

Die Kulturleitsdtze stellen ein Der Geist Gottes ist Lebensraum, der uns ermutigt, Neues zu wagen und einander zu stirken.
gemeinsames Zielbild der Mit- Wir haben diejenigen im Blick, fiir die und mit denen wir arbeiten sowie Entscheidungen treffen.
arbeitenden in der Evangelischen Das pragt unser Handeln.

Landeskirche dar.

Sie sind Leitplanken, um das Mit- Wir sind eine Gemeinschaft von Mitarbeitenden, die fiireinander einstehen

einander zu fordern und bieten Wir nehmen einander wahr, vertrauen und unterstiitzen uns in unserer taglichen Arbeit. Wir sind loyal,
Unterstitzung auf dem Transfor- reden nicht iibereinander, sondern miteinander und behandeln jeden offen, respektvoll und héflich.
mationsweg. Wir empfinden unsere Unterschiedlichkeit als Bereicherung.

Wir ergdnzen uns gegenseitig
Wir sind ein Team, in das wir unsere Gaben und unseren Glauben einbringen.
Das heift fiir uns konkret:
- Wir arbeiten vernetzt und achten Kompetenzen.
- Wir geben einander Riickmeldung.
- Wir helfen einander und nehmen Hilfe an.
- Wir verstehen Fehler als Chance, um daraus zu lernen.

Wir leben Freiheit und haben Standards
Standards sind wichtig fiir unsere Aufgabenerfiillung. Sie dienen den Zielen der Landeskirche.
Im Rahmen unserer Standards geben wir so viel Freiheit wie moglich. In all unserem
Handeln beriicksichtigen wir die Bedarfe unserer Gegeniiber.
Wir hinterfragen und verbessern gemeinsam Standards, um bestmogliche und effiziente
Rahmenbedingungen fiir die Arbeit auf allen Ebenen zu schaffen.

Wir meistern Veranderungen

Wir sind neugierig und offen. Jede Veranderung beginntin uns selbst.
Wir gehen Veranderungen an, die der Erreichung unseres Auftrags dienen.
Bei neuen Anforderungen passen wir unser Handeln an.
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Ubersicht nach Finanzen

. F-01-ON  Bearbeitung und Einreichung 24. Januar 2024 Seite 10 O
Themenbereichen ) .
von Ausgleichstockantragen
F-02/1-ON Grundsatzliche Informationen fiir AGL 31. Januar 2024 Seite 11 )

zu ,,Finanzenthemen*

> Dieses Onlineseminar wird auch am 24. Oktober 2024 angeboten.

F-04/1-ON Den Plan fiir die kirchliche Arbeit verstehen 20. Februar 2024 Seite 12 5
Der Seminarcode: und im Kirchengemeinderat vorstellen
G _O 1 / 1 _0 N > Dieses Onlineseminar wird auch am 24. Juli 2024 angeboten.
F-05/1-GK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 1 11.-13. Marz 2024 Seite 13 )
> Dieses Seminar wird auch am 4. — 6. November 2024 angeboten.
F-06/1-AK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 2 11.-14. Marz 2024 Seite 14 3
g’f\‘f 'iugnilsi:e > Dieses Seminar wird auch am 4. — 7. November 2024 angeboten.
oo e F-07/1-ON Navision Sachbuch 10. April 2024 Seite 15 )
VK = Vertiefungskurs > Dieses Onlineseminar wird auch am 19. September 2024 angeboten.
WO = Worksho
i F-08/1-ON Anlagenbuchhaltung 15. Mai 2024 Seite 16 3
der Kure wird mehriach > Dieses Onlineseminar wird auch am 16. Oktober 2024 angeboten.
angeboten F-09-ON Bilanz und Immobilienverzeichnis 6.Juni 2024 Seite 17 5
ek F-04/2-ON Den Plan fiir die kirchliche Arbeit verstehen 24, )Juli 2024 Seite 18 &
zelg 1e Kursnummer an
und im Kirchengemeinderat vorstellen
> Dieses Onlineseminar wird auch am 20. Februar 2024 angeboten.
zeigt den Bereich an:
6 = Gesundheit A F-07/2-ON Navision Sachbuch 19. September 2024 Seite 19 JJ
t - éiigenz::d prbet > Dieses Onlineseminar wird auch am 10. April 2024 angeboten.
oo Effﬁ’e“na;ﬂege F-08/2-ON Anlagenbuchhaltung 16. Oktober 2024 Seite 20 I
S = Sekretariat > Dieses Onlineseminar wird auch am 15. Mai 2024 angeboten.
F-02/2-ON Grundsétzliche Informationen fiir AGL 24. Oktober 2024 Seite 21 5]

zu ,Finanzenthemen*
> Dieses Onlineseminar wird auch am 31. Januar 2024 angeboten.

F-05/2-GK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen -1 4, - 6. November 2024 Seite 22 5

> Dieses Seminar wird auch am 11. - 13. Mdrz 2024 angeboten.
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UberS]Cht naCh F-06/2-AK Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen - 2 4. —7.November 2024 Seite 23 5

> Dieses Seminar wird auch am 11. — 14. Mdrz 2024 angeboten.

Themenbereichen F-10 Schulungsangebote IT - Seite 24 5
Kirchenpflege /AGL
K-02/1-ON Den Haushaltsplan verstehen & im KGR vorstellen 22. Februar 2024 Seite 26 &
> Dieses Onlineseminar wird auch am 4. Dezember 2024 angeboten.
. K-04/1-ON Ergebnisrechnung verstehen & Haushaltsiiberw. 20. Marz 2024 Seite 27 3
Der Seminarcode: > Dieses Onlineseminar wird auch am 26. September 2024 angeboten.
G-O1/1-ON K-05 Sicher und souveran auftreten 11. April 2024 Seite 28 JJ
K-06/1 Umsatzsteuer — was kommt da auf uns zu? 17. April 2024 Seite 29 3
> Dieses Onlineseminar wird auch am 18. September 2024 angeboten.
e et K-07/1-ON Wanderbeilagen 24. April 2024 Seite 30 JJ
ON = gnlindel > Dieses Onlineseminar wird auch am 25. — 27. Oktober 2024 angeboten.
GK = Grundkurs
K - Cuf?a?ukursl K-08 Kommunikationstechniken 8. Mai 2024 Seite 31 3
= Vertiefungskurs
WO = Workshop K-09 Schwierige Gesprdche konstruktiv fiihren 14. Mai 2024 Seite 32 JJ
_ K-06/2 Umsatzsteuer — was kommt da auf uns zu? 18. September 2024 Seite 33 5
gﬁé:g;gprd enach > Dieses Onlineseminar wird auch am 17. April 2024 angeboten.
K-04/2-ON Ergebnisrechnung verstehen & Haushaltsiiberw. 26. September 2024 Seite 34 3
zeigt die Kursnummer an > Dieses Onlineseminar wird auch am 20. Mdrz 2024 angeboten.
K-07/2 Wanderbeilagen 25.-27.0Oktober 2024 Seite 35 5
zeigt den Bereich an: > Dieses Seminar wird auch am 24. April 2024 angeboten.
e e K-02/2-ON Den Haushaltsplan verstehen & im KGR vorstellen 4. Dezember 2024 Seite 36 5
E - Sgggznea”l > Dieses Onlineseminar wird auch am 22. Februar 2024 angeboten.
K = Kirchenpflege
S = Sekretariat
Gemeindebiiro (Assistenz der Gemeindeleitung und Sekretariat)
GB-01 Studientag: Vertretung regeln 31.)anuar 2024 Seite 38 JJ
GB-02/1 Das effektive Gemeindebiiro 5.—7.Februar 2024 Seite 39 5

> Dieses Seminar wird auch am 22. — 24. Oktober 2024 angeboten.
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1 . GB-03/1  Grundkurs fiir Sekretér*i d AGLim Gemeindebiiro 12. - 14. Februar 2024 ite 4
U bers-lcht naCh 03/ rgn urs ‘urSej\ retar*innen un : im 'emem ebiiro ebruar 20 Seite 40 5
. > Dieses Seminar wird auch am 14. - 16. Juni / 9. Juli / 23. September 2024
Th em en bere]Ch en sowie am 18. - 20. November / 3. Dezember 2024 / 16. Januar 2025 angeboten.
GB-04-ON EDV-Seminar 20./21./28. Februar 2024 Seite 41 5
GB-05 Teamfortbildung: Gemeinsam in der Verantwortung 30. April 2024 Seite 42 JJ
GB-06 Berufsseminar Dekanat 6. — 8. Mai 2024 Seite 43 )
GB-03/2  Grundkurs fiir Sekretar*innen und AGLim Gemeindebiiro 14.-16.Juni 2024 Seite 44 3
> Dieses Seminar wird auch am 12. - 14. Februar / 7. Marz / 11. April 2024
Der Seminarcode: sowie am 18. - 20. November / 3. Dezember 2024 / 16. Januar 2025 angeboten.
G_01/1_0N GB-07 1.Tag der AGL 19.Juni 2024 Seite 45 5
GB-08/x  Grundkurs AGL Finanzen — Personal — Bauen Termine auf den Seiten  Seite 46 ff. 5]
GB-09/x  Fortbildungstage fiir Kirchenbezirk Termine auf den Seiten  Seite 50ff. &)
e e et GB-02/2 Das effektive Gemeindebiiro 22. - 24. Oktober 2024 Seite 57 5
g‘lzl - gnlindel > Dieses Seminar wird auch am 5. — 7. Februar 2024 angeboten.
AK = Auaukurs GB-10 Starthilfetag fiir neue Dekanatsmitarbeiter*innen 15. Oktober 2024 Seite 58 3
= Vertiefungskurs
WO = Workshop GB-11 Jahrestagung fiir Sekretar*innen und AGL 8.-9. November 2024 Seite 59 3
) R GB-12 Das effektive Dekanatsbiiro 13. November 2024 Seite 60 3]
er Kurs wird mehrfac
angeboten GB-03/3  Grundkurs fiir Sekretar*innen und AGLim Gemeindebiiro 18.-20. November 2024 Seite 61 5]
> Dieses Seminar wird auch am 12. - 14. Februar / 7. Marz / 11. April 2024
zeigt die Kursnummer an sowie am 14.-16.Juni/ 9. Juli/ 23. September 2024 angeboten.

zeigt den Bereich an:
= Gesundheit

= Leben und Arbeit
Finanzen
Personal
Kirchenpflege
Sekretariat
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Finanzen
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F-01-ON

Onlineseminar Seminarziel:
Bearbeitung und Einreich ung Ausgleichstockantrige sind immer wieder zu stellen. Dabei gilt es so manches zu beachten.
von Ausgleichstockantragen

Mittwoch, 24. Januar 2024 Antrdagen an den Ausgleichstock befasst sind, erklart.

9.00 -12.15 Uhr

Zielgruppe:

— Mitarbeitende in Regionalverwaltungen

Das aktuelle Antragsformular mit unterschiedlichen Fordermdglichkeiten z. B. im Bereich der
AuBensanierung denkmalgeschiitzter Kirchengebadude, zur Schaffung der Barrierefreiheit und
der Forderung energiesparender MaRnahmen etc. wird fiir alle, die mit dem Stellen von

Mit Beispielfdllen sollen die Teilnehmenden die Moglichkeit bekommen, am ,,lebenden
Objekt* zu liben.

Insbesondere wird aufgezeigt, welche nicht forderfahigen Aufwendungen kenntlich zu

und Kirchenpflegen machen sind, welche Drittmittel und Zuschiisse anzugeben sind und welche Konsequenzen

zu deren Zustandigkeit die Antragstellung
an den Ausgleichstock gehaort.

Referent:

Jan Hermann
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

f
—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
12. Januar 2024 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Seminarbeitrag:
70,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 35 Personen

sich hinsichtlich der Finanzierung ergeben.

Seminarort:

Onlineseminar

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.

Seminarleitung:
Jan Hermann
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart
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F-02/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
GrundsachChe InfOrmatIOrlen Flir Mitarbeitende, die neu die Aufgabe der AGL libernommen haben werden in diesem
ﬂjr AGI_ ZU ”Finanzenthemen“ Seminar Informationen zu Finanzthemen vermittelt.

Mittwoch, 31. Januar 2024
9.30 — 13.00 Uhr

Inhalte:

Zielgruppe:
— AGL-Mitarbeitende

Kirchensteuereinzug und Kirchensteuerverteilung in der Landeskirche
Finanzierung der kirchengemeindlichen Haushalte

Finanzierung der Kirchenbezirkshaushalte

Freiwilliger Gemeindebeitrag

Weitere Auswertungen

Referent: Hinweis: Dieses Seminar wird auch am

Rolf Seemann 24.0ktober 2024 angeboten.

Ev. Kirchenpflege Eberdingen

Hinweis: Der Seminarinhalt ist unabhdngig
von der fiir die Kirchengemeinde geltenden
Haushaltsordnung.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann,
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
10. Januar 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-04/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
Den Plan fiir die kirchliche Im Seminar lernen Sie das Zahlenwerk und seine Anlagen zu verstehen. AuRerdem erhalten
Arbe]t Vel'Stehen und im Sie Informationen zum Einbringen fiir die Beratung im Kirchengemeinderat.
Kirchengemeinderat
vorstellen Inhalt

B Wie kommt die Kirchengemeinde zu ihrem Anteil an der Kirchensteuer?
Dienstag, 20. Februar 2024 B Was gehort zum Haushaltsplan dazu?
9.00 - 12.15 Uhr B Wieist der Haushaltsplan aufgebaut?

B Wie erlautere ich das Zahlenwerk interessant?
Zielgruppe: B Was sollte ich mindestens einbringen?
— Kirchenpflegertinnen B Was muss nach den rechtlichen Vorgaben beschlossen werden?

— AGLs
— sowie weitere Personen, die mit dem
Plan fiir die kirchl. Arbeit aus NAV-K

arbeiten.
Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

am 24. Juli 2024.

Referent:
Rolf Seemann Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis
Evangelische Kirchenpflege Eberdingen Auswertungen aus NAV-K — die bisherige Haus-
haltsordnung (kamerale Buchfiihrung) wird
angewandt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
9. Februar 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-05/1-GK

Grundkurs Schwerpunkte

HaUShaltS', Kassen- Und B Einflihrungin das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit Haushaltssystematik
ReChn ungswesen - 1 (Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher Haushalt, Vermdgenshaushalt;
Bausteine und Kostenstellen — Baubiicher)

M DerHaushaltsplan und die Ausfiihrung des Haushaltsplanes

Montag, 11. — Mittwoch, 13. Mdrz 2024 B Rechnungsfiihrung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken zwischen

jeweils 9.00 — 17.00 Uhr ortlichen Kirchenpflegen und Regionalverwaltungen

M Die Rechnungin den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher Haushalt u.
Vermdgenshaushalt in der Sollbuchfiihrung; Nachweis der Bestande fiir Vorschiisse/

Zielgruppe: Verwahrungen sowie der Vermogensbestdnde

alle Mitarbeitende,

die neu im Bereich ,,Finanzwesen*

arbeiten und die sich die rechtlichen
Grundlagen im Bereich der taglichen
Arbeit im Haushalts-, Kassen- und

Hinweis: Dieses Seminar wird auch am
4. — 6. November 2024 angeboten.

_ Zu den jeweiligen Themen werden die Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-
Rechnungswesen aneignen wollen. . . .
Bestimmungen der Haushaltsordnung und tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
anderer relevanter Gesetze herangezogen. nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.

Fortbildungen zur doppischen Haushaltsord-
nung erfolgen bis 2026 durch das Projekt ,,Zu-
kunft Finanzwesen*“.

Referentin:
Martina Mader-Sorg Buchungsbeispiele verdeutlichen die

Regionalverwaltung Tiibingen Fortbildungsinhalte.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 90,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 550,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Martina Mader-Sorg
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57 Regionalverwaltung Tiibingen
6. Februar 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de
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F-06/1-AK

Aufbaukurs Schwerpunkte
Haushalts-, Kassen- und -
Rechnungswesen - 2

Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, Tilgungen,
Geldanlagen

B Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung - Ubertragung von
Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen Arten von Resten
Montag, 11. - Donnerstag, 14. Mdrz 2024 B Die Sachbuchart 8 (Vorschiisse/Verwahrungen) und der Jahresabschluss
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr M Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermdgensbestande — Zusammenwirken
Vermdgenshaushalt und Sachbuchart 9
B Gruppenkassen, Darstellung als Bestand
Zielgruppe; B Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung
— alle Mitarbeitende, B Gebdude und Riicklagen, Substanzerhaltungsriicklage, Vermégensgrundstock
die fiir die Sachbuchfiihrung umfassende B DerJahresabschluss, gesetzliche Vorgaben, Vor- L : :
Kenntnisse erlangen wollen und die bei gehensweise und Berechnungen zum Abschluss pinweis: Dieses Serminar wird auch am
: : : 4. —7.November 2024 angeboten.
einem Jahresabschluss mitarbeiten oder B DerJahresabschluss in der Software Navision
SIS AN A ARG, (Ablaufe und Teilschritte in der softwareseitigen Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-
Durchfiihrung) -Schwerpunkt am 4. Tag tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.
Referent: Fortbildungen Zl:ll’ doppischen Hausha}Itsord-
. - . nung erfolgen bis 2026 durch das Projekt ,,Zu-
Rolf Seemann Zu den jeweiligen Themen werden die kunft Finanzwesen®
Kirchenpflege Eberdingen Bestimmungen der Haushaltsordnung und
anderer relevanter Gesetze herangezogen. Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist méglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Buchungsbeispiele verdeutlichen die hoht sich der Seminarbeitrag um 90,00 €.

—>| Anmeldung Kontakt:
Evangelischer Oberkirchenrat
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino
10. Februar 2024 Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

@

Fortbildungsinhalte.

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

620,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Rolf Seemann

pflegung und Seminarunterlagen) Altenhau 57 Ev. Kirchenpflege Eberdingen
Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Altenau

max. 12 Personen www.tagungsstaette-loewenstein.de
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F-07/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
NaV]SOn SaCthCh Damit das Sachbuch aus Navison kein Buch mit sieben Siegeln bleibt,

Das Sachbuch verstehen und Haushalts- bieten wir dieses Seminar an.
iiberwachung mit dem Sachbuch

Mittwoch, 10. April 2024

9.00 - 12.00 Uhr Inhalte:
B DerAufbau der Haushaltsstellen und die Gliederung (Einteilung) des Sachbuchs
Zielgruppe: B Unterschiede zwischen Haushalts- und Bestandssachbuchteilen
— Kirchenpfleger*innen B Was ist bei einem Investitionskonto (Baubuch) besonders zu beachten?
(auch Nebenberufliche) B Die,Rechnung”“in den verschiedenen Sachbuchteilen | Soll- und IST-Buchungen
- alle Mitarbeitenden B Wie sind die ,Summenzeilen“ unter jeder Haushaltsstelle zu verstehen?
die mit dem Sachbuch arbeiten
Personen, die als AGL arbeiten
Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch
am 19. September 2024 angeboten.
Referent:
Rolf Seemann Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-
Ev. Kirchenpflege Eberdingen tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
27. Mdrz 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-08/1-ON

Onlineseminar

Anlagenbuchhaltung

Mittwoch, 15. Mai 2024
9.00 — 16.00 Uhr

Zielgruppe:

— Kirchenpfleger*innen
(auch Nebenberufliche)

— Verwaltungsmitarbeitende
die in der Praxis mit der Anlagen-
buchhaltung zu tun haben, Personen
die als AGL arbeiten

Referent:

Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
30. April 2024

@

Kontakt:

Evangelischer Oberkirchenrat
Melanie Scaramuzzino

Tel.: 0711 2149-818

vvm-fortbildung@elk-wue.de

Seminarziele

Inhalte:

Die der Anlagenbuchhaltung zu Grunde liegenden Regelungen werden geklart.
Hintergriinde derin der Software hinterlegten Berechnungen werden verstanden.

Die Werte in den Auswertungen zur Anlagenbuchhaltung konnen nachvollzogen werden
und die einzelnen Schritte zur Erfassung in der Software sind geklart.

Fir Kirchengemeinden und -bezirke ist eine Anlagenbuchhaltung
(fir Immobilien und bewegliche Gegenstédnde) zu fiihren

Was dabei zu beachten ist - auch im Hinblick auf die Regelungen
in der Anlage 4 zur Haushaltsordnung - wird erlautert

Im Hinblick auf die Umstellung auf die Doppik ist die bisherige
Anlagenbuchhaltung zu priifen und ggfls. zu aktualisieren

Die Erfassung in der Software NAVISON-K

wird Schritt fiir Schritt durchgegangen

Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch

(keine Schulungserfassung am PC) 2 L (Bl AR FE .

Seminarbeitrag:
135,00 Euro

Teilnehmerzahl:

max. 35 Personen

Dieses Seminar hat als Basis Auswertungen
aus NAV-K — die bisherige Haushaltsordnung
(kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.

Seminarort: Seminarleitung:
Onlineseminar Rolf Seemann

Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
weitere Informationen und die

Zugangsdaten zum Seminar.
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F-09-ON

Onlineseminar Seminarziele

B]lanz Und Die Bilanz mit den Sachanlagen und der gesamte Inhalt kann hergeleitet werden.
Immobilienverzeichnis

Detailinformationen und Zusammenhénge Das Verhdltnis zwischen der Bilanz und dem Immobilienverzeichnis wird geklart.

Donnerstag, 6. Juni 2024

9.00 - 12.30 Uhr Inhalte:
B InderHaushaltsordnung ist die kaufmannische Bilanz vorgesehen.
Zielgruppe: Sie wird im Rahmen des Jahresabschlusses erstellt.
Kirchenpflegertinnen Neben dem Geldvermdgen werden dort auch die Sachanlagen dargestellt.
(auch Nebenberufliche) B Daneben wird im Immobilienverzeichnis die jahrlich erforderliche Zufiihrung zu der
Verwaltungsmitarbeitende Substanzerhaltungsriicklage (SERL) ermittelt. Im ,,Hintergrund* gibt es noch Abschreibungen.
Vorsitzende B Wie aberist die Bilanz zu lesen, woher kommen die Zahlen?
el fiiersesneen B |nwelchem Zusammenhang stehen die Bilanz und das Immobilienverzeichnis?
il:]r; zsfszif;r:;r;ahna?;_fupreiljsz? [ Di.e Erfassyng in der. Software NAVISON-K
die als AGL arbeiten wird Schritt fir Schritt durchgegangen. Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Aus-
(keine Schulungserfassung am PC) wertungen aus NAV-K — die bisherige Haus-
Referent: haltsordnung (kamerale Buchfiihrung) wird
Rolf Seemann angewandt.
Ev. Kirchenpflege Eberdingen
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
23. Mai 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-04/2-ON

Onlineseminar Seminarziele
Den Plan fiir die kirchliche Im Seminar lernen Sie das Zahlenwerk und seine Anlagen zu verstehen. AuRerdem erhalten
Arbe]t Vel'Stehen und im Sie Informationen zum Einbringen fiir die Beratung im Kirchengemeinderat.
Kirchengemeinderat
vorstellen Inhalt

B Wie kommt die Kirchengemeinde zu ihrem Anteil an der Kirchensteuer?
Mittwoch, 24. Juli 2024 B Was gehdrt zum Haushaltsplan dazu?
9.00 - 12.15 Uhr B Wieist der Haushaltsplan aufgebaut?

B Wie erlautere ich das Zahlenwerk interessant?
Zielgruppe: B Was sollte ich mindestens einbringen?
— Kirchenpflegertinnen B Was muss nach den rechtlichen Vorgaben beschlossen werden?

— AGLs
— sowie weitere Personen, die mit dem
Plan fiir die kirchl. Arbeit aus NAV-K

arbeiten.
Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

am 20. Februar 2024.

Referent:
Rolf Seemann Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis
Ev. Kirchenpflege Eberdingen Auswertungen aus NAV-K — die bisherige Haus-
haltsordnung (kamerale Buchfiihrung) wird
angewandt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
13. Juli 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-07/2-ON

Onlineseminar Seminarziele
Navison Sachbuch Damit das Sachbuch aus Navision kein Buch mit sieben Siegeln bleibt,

Das Sachbuch verstehen und Haushalts- bieten wir dieses Seminar an.
iiberwachung mit dem Sachbuch

Donnerstag, 19. September 2024

9.00 - 12.00 Uhr Inhalte:
B DerAufbau der Haushaltsstellen und die Gliederung (Einteilung) des Sachbuchs
Zielgruppe: B Unterschiede zwischen Haushalts- und Bestandssachbuchteilen
— Kirchenpfleger*innen B Was ist bei einem Investitionskonto (Baubuch) besonders zu beachten?
(auch Nebenberufliche) B Die,Rechnung”“in den verschiedenen Sachbuchteilen | Soll- und IST-Buchungen
- alle Mitarbeitenden B Wie sind die ,Summenzeilen“ unter jeder Haushaltsstelle zu verstehen?
die mit dem Sachbuch arbeiten
Personen, die als AGL arbeiten
Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch
am 10. April 2024 angeboten.
Referent:
Rolf Seemann Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-
Ev. Kirchenpflege Eberdingen tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
5. September 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-08/2-ON

Onlineseminar Seminarziele
An lagenbUChhaltung Die der Anlagenbuchhaltung zu Grunde liegenden Regelungen werden geklart.

Hintergriinde derin der Software hinterlegten Berechnungen werden verstanden.

Mittwoch, 16. Oktober 2024
9.00 — 16.00 Uhr Die Werte in den Auswertungen zur Anlagenbuchhaltung kdnnen nachvollzogen werden

und die einzelnen Schritte zur Erfassung in der Software sind geklart.

Zielgruppe:

Inhalte:

— Kirchenpfleger*innen

(auch Nebenberufliche) e . . . .
_ Vel e B FirKirchengemeinden und -bezirke ist eine Anlagenbuchhaltung

die in der Praxis mit der Anlagen- (fir Immobilien und bewegliche Gegenstédnde) zu fiihren

buchhaltung zu tun haben, Personen B Was dabeizu beachten ist - auch im Hinblick auf die Regelungen

die als AGL arbeiten in der Anlage 4 zur Haushaltsordnung - wird erlautert

B Im Hinblick auf die Umstellung auf die Doppik ist die bisherige
Anlagenbuchhaltung zu priifen und ggfls. zu aktualisieren

Referent: B Die Erfassung in der Software NAVISON-K wird

Rolf Seemann Schritt fiir Schritt durchgegangen Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch
Ev. Kirchenpflege Eberdingen (keine Schulungserfassung am PC) am 15. Mai 2024 angeboten.

Dieses Seminar hat als Basis Auswertungen
aus NAV-K — die bisherige Haushaltsordnung
(kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
2. Oktober 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-02/2-ON

Onlineseminar Seminarziele
GrundsachChe InfOrmatIOrlen Flir Mitarbeitende, die neu die Aufgabe der AGL libernommen haben werden in diesem
ﬂjr AGI_ ZU ”Finanzenthemen“ Seminar Informationen zu Finanzthemen vermittelt.

Donnerstag, 24. Oktober 2024
9.30 - 13.00 Uhr

Inhalte:

Zielgruppe:
— AGL-Mitarbeitende

Kirchensteuereinzug und Kirchensteuerverteilung in der Landeskirche
Finanzierung der kirchengemeindlichen Haushalte

Finanzierung der Kirchenbezirkshaushalte

Freiwilliger Gemeindebeitrag

Weitere Auswertungen

Referent:

Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen

Hinweis: Dieses Seminar wird auch am
31.)anuar 2024 angeboten.

Hinweis: Der Seminarinhalt ist unabhdngig
von der fiir die Kirchengemeinde geltenden
Haushaltsordnung.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann,
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Kirchenpflege Eberdingen
14.0ktober 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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F-05/2-GK

Grundkurs
Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen - 1

Montag, 4. — Mittwoch, 6. November 2024
jeweils 9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:

alle Mitarbeitende,

die neuim Bereich ,,Finanzwesen* arbeiten
und die sich die rechtlichen Grundlagen
im Bereich der taglichen Arbeit im Haus-
halts-,Kassen- und Rechnungswesen
aneignen wollen.

Referent:

Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen

Schwerpunkte

B Einfihrungin das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit Haushaltssystematik
(Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher Haushalt, Vermdgenshaushalt;

Bausteine und Kostenstellen — Baubiicher)

M DerHaushaltsplan und die Ausfiihrung des Haushaltsplanes
B Rechnungsfiihrung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken zwischen

ortlichen Kirchenpflegen und Verwaltungsstellen

M Die Rechnungin den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher Haushalt u.
Vermdgenshaushalt in der Sollbuchfiihrung; Nachweis der Bestdnde fiir Vorschiisse /

Verwahrungen sowie der Vermdgensbhestande

Zu den jeweiligen Themen werden die
Bestimmungen der Haushaltsordnung und
anderer relevanter Gesetze herangezogen.

Buchungsbeispiele verdeutlichen die
Fortbildungsinhalte.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch am
11.-13. Mdrz 2024 angeboten.

Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-
tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.
Fortbildungen zur doppischen Haushaltsord-
nung erfolgen bis 2026 durch das Projekt ,,Zu-
kunft Finanzwesen*“.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 90,00 €.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:
Evangelischer Oberkirchenrat 550,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstdtte Bad Boll
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11
3. Oktober 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de

@

Seminarleitung:
Rolf Seemann

Ev. Kirchenpflege Eberdingen
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F-06/2-AK

Aufbaukurs
Haushalts-, Kassen-
Rechnungswesen - 2

Montag, 4. — Donnerstag, 7. November 2024

jeweils 9.00 — 17.00 Uhr

Zielgruppe:

— alle Mitarbeitende,
die fiir die Sachbuchfiihrung umfassende
Kenntnisse erlangen wollen und die bei
einem Jahresabschluss mitarbeiten
oder diesen selbstandig erstellen.

Referent:

Manuel Lutz
Regionalverwaltung Ludwigsburg

Anmeldung

Anmeldeschluss:
3. Oktober 2024

@

Schwerpunkte

und -

Geldanlagen

(Abldufe und Teilschritte in der softwareseitigen
Durchfiihrung) -Schwerpunkt am 4. Tag

Zu den jeweiligen Themen werden die
Bestimmungen der Haushaltsordnung und
anderer relevanter Gesetze herangezogen.

Buchungsbeispiele verdeutlichen die
Fortbildungsinhalte.

Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort:

Evangelischer Oberkirchenrat 620,00 Euro (Einzelzimmer, Ver-  Ev. Tagungsstatte Bad Boll
Melanie Scaramuzzino

Tel.: 0711 2149-818

pflegung und Seminarunterlagen) Akademieweg 11

Teilnehmerzahl: 73087 Bad Boll

vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen www.ev-akademie-boll.de

Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, Tilgungen,

B Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung — Ubertragung von
Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen Arten von Resten

B Die Sachbuchart 8 (Vorschiisse/Verwahrungen) und der Jahresabschluss

B Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermdgensbestande — Zusammenwirken
Vermdgenshaushalt und Sachbuchart 9

B Gruppenkassen, Darstellung als Bestand

B Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung

B Gebdude und Riicklagen, Substanzerhaltungs-
ricklage, Vermagensgrundstock Hinweis: Dieses Seminar wird auch am

B DerJahresabschluss, gesetzliche Vorgaben, Vor- 11. - 14. Mérz 2024 angeboten.
gehensweise und Berechnungen zum Abschluss

M DerJahresabschlussin der Software Navision Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Auswer-

tungen aus NAV-K — die bisherige Haushaltsord-
nung (kamerale Buchfiihrung) wird angewandt.
Fortbildungen zur doppischen Haushaltsord-
nung erfolgen bis 2026 durch das Projekt ,,Zu-
kunft Finanzwesen*“.

Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist mdglich.
Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
hoht sich der Seminarbeitrag um 90,00 €.

Seminarleitung:
Manuel Lutz

Regionalverwaltung Ludwigsburg
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F-10

Schulungsangebote IT

Projekt Zukunft Finanzwesen

Schulungsangebote des Projekts Zukunft Finanzwesen finden Sie auf der Homepage

www.elk-wue.de/service/projekt-zukunft-finanzwesen

Referat Informationstechnologie:

Den Internetauftritt des Referats ,Informationstechnologie” finden Sie unter
www.referat-it.elk-wue.de.

Sie finden hier das Lern- und Wissensportal sowie die Lernvideos verlinkt. AuRerdem finden

Sie weitere Serviceleistungen, Portale und Schulungsangebote. Der Internetauftritt wird
stets mit weiteren Inhalten erweitert.
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K-02/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
Den HaUShaltSplan verstehen Im Seminar lernen Sie das Zahlenwerk und seine Anlagen zu verstehen. AuRerdem erhalten
und im Kirchengemeinderat Sie Informationen zum Einbringen fiir die Beratung im Kirchengemeinderat.

vorstellen
Inhalt
Donnerstag, 22. Februar 2024 B Wie kommt die Kirchengemeinde zu ihrem Anteil an der Kirchensteuer?
9.00 - 12.15 Uhr B Was gehort zum Haushaltsplan dazu?
B Wieist der Haushaltsplan aufgebaut?
B Wie erlautereich das Zahlenwerk interessant?
Zielgruppe: B Was sollte ich mindestens einbringen?
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Was muss nach den rechtlichen Vorgaben beschlossen werden?

— AGLs
— sowie weitere Personen, die im ,,neuen
Haushaltsplan arbeiten

“

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am 4. Dezember 2024.

Referent:

Rolf Seemann Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Aus-

Ev. Kirchenpflege Eberdingen wertungen aus New-System, die ,neue* Haus-
haltsordnung (Doppische Buchfiihrung) wird
angewandt.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann,
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
11. Februar 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-04/1-ON

Onlineseminar Seminarziele
ErgebnlerChnung (U. d. Damit die Ergebnisrechnung aus New System kein Buch mit sieben Siegeln bleibt, bieten
Auswertungen) verstehen wir dieses Seminar an.
& Haushaltsiiberwachung
Inhalt
Mittwoch, 20. Mdrz 2024 B DerAufbau der Ergebnisrechnung
9.00 - 12.00 Uhr B Wie sind die ,Summenzeilen® zu verstehen
B Zusammenhang zwischen der Ergebnisrechnung und den Kassenvorgangen
Zielgruppe: B Auswertungen zu BaumaBnahmen
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Weitere Auswertungen

— AGLs
— sowie weitere Personen, die im neuen
Finanzwesen tatig sind

Referent:

Rolf Seemann
Ev. Kirchenpflege Eberdingen

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
9. Mdrz 2024

@

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am 26. September 2024.

Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Aus-
wertungen aus New-System, die ,,neue“ Haus-
haltsordnung (Doppische Buchfiihrung) wird

angewandt.
Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann,
Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.36 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-05

Sicher und souveran Seminarziele

aUﬂrEten Wenn Sie 6fterin Gremien reden miissen und sich dabei unsicher fiihlen, wenn Sie sich
zukiinftig starker in Sitzungen einbringen und Ihre Gesprachspartner und -partnerinnen von

Ihrer Meinung liberzeugen wollen, dann schulen Sie Ihre rhetorischen Fertigkeiten!
Donnerstag, 11. April 2024

9.30 ~17.00 Uhr (inklusive 90 Minuten Pause) Damit haben Sie mehr Freude am Sprechen, treten sicherer auf und setzen Ihre Ziele
erfolgreicher um.

_ Inhalte:
Zielgruppe:
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Wie geheich mit Lampenfieber um?
NI B Wie liberzeuge ich durch eine gute Korpersprache?

B Wie erreiche ich mit meiner Stimme und meiner Sprechweise mehr
Aufmerksamkeit bei meinen Zuhorern und Zuhdérerinnen?

B Wie finde ich gute Argumente fiir mein Anliegen?
. B Wie strukturiere ich meine Gedanken?
Referentin: B Was sageichin welcher Reihenfolge?
ARSI Tiflse : B Wie gehe ich mit kritischen Riickfragen oder Einwidnden um?
Sprecherzieherin/Sprechwissen-
schaftlerin (DGSS), Diplompddagogin
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Bildungszentrum Hospitalhof Annemarie Thies
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Bilichsenstr. 33 fiir die Kirchenpflegervereinigung
14. Mdrz 2024 Tel. 07 11 2149-818 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 15 Personen www.hospitalhof.de
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K-06/1-ON

Onlineseminar Seminarziele

UmsatZSteuer — Was kommt Bekanntlich hat die Bundesregierung die Einfiihrung der Unternehmereigenschatft fiir alle

da auf uns zu? Korperschaften des offentlichen Rechts nach § 2 b UStG in ihrem Jahressteuergesetz auf
den 01.01.2025 verschoben.

Mittwoch, 17. April 2024 Im Lauf des Jahres 2024 wird anhand der dann zu aktualisierenden Checklisten zu iiber-
9.00 —12.30 Uhr priifen sein, ob die Umsatzgrenze erreicht wird oder nicht, ob also die Kirchengemeinde ab
1.1.25 Regelunternehmer wird, oder ob die Kleinunternehmerregelung wirksam wird.

Zielgruppe: Viele Mitarbeitende in den Kirchengemeinden fiihlen sich bei diesem Thema verunsichert.
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege Dieses Seminar erldutert die Hintergriinde, wesentliche Begriffe, Voraussetzungen und
- AGLs MaBnahmen.

— sowie weitere Personen, die fiir die USt

zustandig sind
Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch

angeboten am 18. September 2024.

Referent:

Jurgen Herre
Regionalverwaltung Balingen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Jurgen Herre
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie fiir die Kirchenpflegervereinigung
2. April 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.20 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-07/1-ON

Onlineseminar Seminarziele

Wanderbel lagen Dieses Tagesseminar bieten wirinsbesondere fiir nebenberufliche Kirchenpflegerinnen und
Kirchenpfleger an.

Mittwoch, 24. April 2024 Bei dem Tagesseminar konnen nurin verkiirzter Form Teile der Themen der Wanderbeilagen

9.00 — 16.30 Uhr (inklusive eine Stunde Pause) abgehandelt werden.
Inhalte:

Zielgruppe: B Vortragsbuch

~ Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Inventarverzeichnis

B Stiftungsverzeichnis

: Hinweis: Bitte beachten Sie - es handelt
Referentinnen: sich um eine inhaltliche Schulung. Das
Barbel Hartmann Programm VoBu wird nicht behandelt.

Ev. Regionalverwaltung Goppingen

Anette Voigt Hinweis: Ausfiihrlicher und mit Praxisbei-
Ev. Kirchenpflege Schwieberdingen spielen sowie Ubungen wird das Thema
Wanderbeilagen im Mehrtagesseminar
K-07/2 vom 25.-27.10.2024 behandelt.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Onlineseminar Barbel Hartmann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Anette Voigt
10. Mdrz 2024 Tel. 07 11 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die fir die Kirchenpflegervereinigung
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 20 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-08

Kommunikationstechniken Seminarziele

Kommunikation dient der Verstandigung. Damit Verstandigung gut funktioniert, Missver-
Mittwoch, 8. Mai 2024 standnisse vermieden oder ausgerdumt werden konnen, Ziele erreicht werden und auch
9.00 — 17.00 Uhr mit Konflikten gut umgegangen werden kann, braucht es eine entsprechend geschulte
Kommunikation.

Die Sensibilitat fiir gelingende Kommunikation wecken und Methoden kennenlernen,
mit denen sich gut arbeiten lasst.

Zielgruppe:
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege
~ AGLs Inhalt
B Wie funktioniert Kommunikation?
B Welche Kommunikationstechniken gibt es?
B Wie bereite ich einen Redebeitrag vor?
M Wie strukturiere ich einen Vortrag?
Referent:
Jurgen Herre
Ev. Regionalverwaltung Balingen
'% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
L
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Jurgen Herre
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Griininger Str. 25 fir die Kirchenpflegervereinigung
8. April 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.20 Personen www.hausbirkach.de
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K-09

Schwierige Gesprache Seminarziele

konstruktiv fiihren Im beruflichen Alltag entstehen hin und wieder Spannungen und es treten zwischen-
menschliche Konflikte auf. Hilfreich ist es, die Strukturen schwieriger Gesprache zu durch-
schauen und diese in partnerorientierte Gesprache umwandeln zu konnen. Ziel ist es, dass
Dienstag, 14. Mai 2024 Sie Ihre Fahigkeiten zum konstruktiven Umgang mit schwierigen Gesprachssituationen
9.30 - 17.00 Uhr (inklusive 90 Minuten Pause) erweitern, damit Beziehungen nicht gefahrdet werden und Sie bei Problemen souveraner
agieren konnen.

Inhalte:
Zielgruppe:
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Wie entschliissele ich die Struktur schwieriger Gesprache?
— AGLs B Wie wandle ich ein schwieriges Gesprach in ein partnerorientiertes Gesprach um?
B Wie kannich ein Problem oder mein Anliegen konstruktivansprechen?
B Wie kannich zuhoren, damit eine Verstandigung gelingt?
B Wie fihreich ein ldsungsorientiertes Gesprach?

Referentin:

Annemarie Thies
Sprecherzieherin/Sprechwissen-
schaftlerin (DGSS), Diplompddagogin

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Bildungszentrum Hospitalhof Annemarie Thies
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Bilichsenstr. 33 fiir die Kirchenpflegervereinigung
14. April 2024 Tel. 07 11 2149-818 Teilnehmerzahl: 70174 Stuttgart
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 15 Personen www.hospitalhof.de
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K-06/2-ON

Onlineseminar Seminarziele

UmsatZSteuer — Was kommt Bekanntlich hat die Bundesregierung die Einfiihrung der Unternehmereigenschatft fiir alle

da auf uns zu? Korperschaften des offentlichen Rechts nach § 2 b UStG in ihrem Jahressteuergesetz auf
den 01.01.2025 verschoben.

Mittwoch, 18. September 2024 Im Lauf des Jahres 2024 wird anhand der dann zu aktualisierenden Checklisten zu iber-
9.00 —12.30 Uhr priifen sein, ob die Umsatzgrenze erreicht wird oder nicht, ob also die Kirchengemeinde ab
1.1.25 Regelunternehmer wird, oder ob die Kleinunternehmerregelung wirksam wird.

Zielgruppe: Viele Mitarbeitende in den Kirchengemeinden fiihlen sich bei diesem Thema verunsichert.
— Mitarbeitende in der Kirchenpflege Dieses Seminar erldutert die Hintergriinde, wesentliche Begriffe, Voraussetzungen und
- AGLs MaBnahmen.

— sowie weitere Personen, die fiir die USt
zustandig sind

Hinweis: Dieses Onlineseminar wird auch
angeboten am 17. April 2024.

Referent:

Jurgen Herre

Regionalverwaltung Balingen

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Jurgen Herre
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie fiir die Kirchenpflegervereinigung
4. September 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.20 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-04/2-ON

Onlineseminar Seminarziele

ErgebnierChnung (U. d. Damit die Ergebnisrechnung aus New System kein Buch mit sieben Siegeln bleibt, bieten
Auswertungen) verstehen wir dieses Seminar an.

& Haushaltsiiberwachung

Inhalt
Donnerstag, 26. September 2024

9.00 —12.00 Uhr B DerAufbau der Ergebnisrechnung
B Wie sind die ,Summenzeilen* zu verstehen
B Zusammenhang zwischen der Ergebnisrechnung und den Kassenvorgangen

Zielgruppe: B Auswertungen zu BaumaBnahmen

— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Weitere Auswertungen

- AGLs

— sowie weitere Personen, die im neuen

Finanzwesen tdtig sind

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

Referent: am 20. Mérz 2024.

Rolf Seemann

Evangelische Kirchenpflege Eberdingen Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Aus-
wertungen aus New-System, die ,,neue* Haus-
haltsordnung (Doppische Buchfiihrung) wird
angewandt.

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann,
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
15. September 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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K-07/2

Seminare fiir Inhalt
Wanderbeilagen

B Vortragsbuch
B Inventarverzeichnis
B Stiftungsverzeichnis
Freitag, 25. — Sonntag 27. Oktober 2024 M Mit Beispielen und Ubungen
Beginn: Freitag 9.00 Uhr, Ende: Sonntag ca. 13.30 Uhr
Zielgruppe:
— Nebenberuflich Mitarbeitende in der
Kirchenpflege
Referentin: Hinweis: Eine Anreise am Vorabend ist moglich.
Bdrbel Hartmann Bitte bei der Anmeldung vermerken. Dann er-
Regionalverwaltung GGppingen h&ht sich der Seminarbeitrag um 90,00 €.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 550,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Barbel Hartmann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Altenhau 57 fiir die Kirchenpflegervereinigung
25. September 2024 Tel. 07 11 2149-818 Teilnehmerzahl: 74245 Lowenstein-Reissach
vvm-fortbildung@elk-wue.de max. 12 Personen Tel.: 07130 4 84 80

0 www.tagungsstaette-loewenstein.de
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K-02/2-ON

Onlineseminar Seminarziele

Den HaUShaltSplan verstehen Im Seminar lernen Sie das Zahlenwerk und seine Anlagen zu verstehen. AuRerdem erhalten
und im K-"-Chengeme-lnderat Sie Informationen zum Einbringen fiir die Beratung im Kirchengemeinderat.

vorstellen
Inhalt

Mittwoch, 4. Dezember 2024

9.00 - 12.15 Uhr B Wie kommt die Kirchengemeinde zu ihrem Anteil an der Kirchensteuer?
B Was gehort zum Haushaltsplan dazu?
B Wieist der Haushaltsplan aufgebaut?

Zielgruppe: B Wie erlautereich das Zahlenwerk interessant?

— Mitarbeitende in der Kirchenpflege B Was sollte ich mindestens einbringen?

- AGLs B Was muss nach den rechtlichen Vorgaben beschlossen werden?

— sowie weitere Personen, die im ,,neuen*
Haushaltsplan arbeiten

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
Referent: am 22. Februar 2024.

Rolf Seemann

Evangelische Kirchenpflege Eberdingen Hinweis: Dieses Seminar hat als Basis Aus-
wertungen aus New-System, die ,,neue* Haus-
haltsordnung (Doppische Buchfiihrung) wird

angewandt.
:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Evangelischer Oberkirchenrat 70,00 Euro Onlineseminar Rolf Seemann
Anmeldeschluss: Melanie Scaramuzzino Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
20.November 2024 Tel.: 0711 2149-818 Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die
vvm-fortbildung@elk-wue.de max.35 Personen Zugangsdaten zum Seminar.
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Gemeindebiiro

Assistenz der Gemeindeleitung
und Sekretariat
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GB-01

Studientag
Vertretung regeln

Mittwoch, 31. Januar 2024
9.30 Uhr—17.00 Uhr

Zielgruppe:
— Sekretdr*innen
— Assistent*in der Gemeindeleitung

Referierende:

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
und weitere Referierende

Seminarziele

Ob Krankheit, Fortbildung, Urlaub oder einfach nur zur besseren Abstimmung im gemeinsamen
Gemeindebiiro: Abwesenheiten lassen sich am besten mit geregelten Vertretungslosungen
uberbriicken.

B Welche Modelle sind moglich, auch liber die eigene Kirchengemeinde hinaus?

B Welche Aufgaben miissen vertreten werden, welche konnen vertreten werden,
als Urlaubs- oder Notfallvertretung?

M Was muss im Vorfeld bedacht und organisiert werden, damit der Ubergang gut klappt?

B Wenn Sie bereits eine Vertretung haben, bringen Sie sie mit — wenn nicht, gibt es vielleicht
eine potenzielle Vertreterin, die sich das auch vorstellen kann, dann kdnnen Sie
gemeinsam an Losungen dieser Fragen arbeiten.

Der Globus dreht sich weiter, Dinge verandern sich und wir passen uns an....

Neue Studientage mit frischen Ideen werden nach aktuellem Bedarf konzipiert
und veroffentlicht.

Weitere Studientage:
5. Mérz
14. Marz

11. Juni
19. September

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 53,00 Euro Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service

max. 18 Personen
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GB-02/1

Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen Seminarziele

[ 1 J *.
und Sekretdr*in nen/AG L Zunehmender Verwaltungsaufwand und die Bedeutung des Pfarrbiiros als zentrale Anlaufstelle
Das effektive Gemeindebﬁro flir die Gemeinde erfordern ein hohes MaB an Abstimmung und Vernetzung von Pfarrer*innen,

Sekretar*innen und Assistent*innen.

Montag, 5. — Mittwoch, 7. Februar 2024 Das sind entscheidende Parameter, unabhangig von der Zahl derim System Arbeitenden.
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 16.30 Uhr Eine gute Zusammenarbeit verbessert nicht nur die Arbeitsergebnisse, sondern bestarkt die
Motivation und Zufriedenheit aller Beteiligten.

Zielgruppe: Im Kurs haben Sie Gelegenheit, gemeinsam Methoden der Arbeitsorganisation und Teamarbeit
— Pfarrer*innen kennenzulernen, die Grundlagen Ihrer Arbeit und die Strukturen vor Ort gemeinsam zu reflektieren
- Sekretdrrinnen und unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation weiter zu arbeiten.

— Assistent*in der Gemeindeleitung

Referierende:
Henning Schweizer am 22. - 24. Oktober 2024

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

Organisationsberater Schorndorf
Ute Berger
Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 335,00 Euro (incl. Ubernachtung und Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Verpflegung), fiir Sekretdrinnen/AGL. Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Den Teilnahmebeitrag fiir Pfarrer:innen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
Tel.: 0711 21 49-507 Uibernimmt der Ev. OKR www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/ Teilnehmerzahl:

vernetzte-Beratung#service ~ max. 14 Personen Seite 39 /2024
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GB-03/1

Grundkurs Gemeindebiiro
fiir Sekretar*innen und AGL

Montag, 12. — Mittwoch, 14. Februar 2024
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 17.00 Uhr

Ergdnzt durch die online-Fortbildungstage

7. Madrz und 11. April 2024

Zielgruppe:

— Sekretar*innen

— Assistent*innen der Gemeindeleitung
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro

sind erforderlich!

Referentinnen:

Sabine Klein

Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen

Susanne Graber

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und iiben, wie
Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.

Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen,

was Sie wo und wie lange aufbewahren miissen.

Dazu gehoren auch die Regelungen, die den Umgang mit den KGR-Protokollen betreffen.
Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Veroffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Gemeindesekretarin, der
Assistentin der Gemeindeleitung und mit den wesentlichen Aspekten der kirchlichen
Anstellungsordnung.

Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung
in der Kirchengemeinde.

Eine theologische Einheit rundet den Kurs ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am:

14.-16.)uni/ 9. )uli/ 23. September 2024
18.-20. November / 3. Dezember 2024 und
16. Januar 2025

Seminarbeitrag: Seminarort:

300,00 Euro (incl. Ubernach-

Seminarleitung:

Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger

tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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GB-04-ON

Onlineseminar Seminarziele

EDV Semlnal‘ B Sie mochten am PC gerne noch effektiver und effizienter arbeiten?
DaviP-online, AHAS, Serienbriefe, B Sie haben Fragen in Word? Hier erfahren Sie Tricks, wie Sie schneller und
einfacher arbeiten und hilfreiche Funktionen einsetzen kdnnen.
B Grundkenntnisse in DaviP und AHAS sind sinnvoll.
(das Seminar ersetzt nicht die Grundschulung!).

Outlookworkshop

Dienstag, 20. — Mittwoch, 21. und
Mittwoch, 28. Februar 2024 B Diese Fortbildung ist nur digital moglich.

Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 16.30 Uhr
Es sind zwei Kurseinheiten am Vormittag und am Nachmittag geplant.

Zielgruppe:

— Sekretar*innen

— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Referierende: Hinweis: Fiir die Teilnahme bendétigen Sie
Susanne Graber ein Mikrofon oder eine Kamera mit einge-
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart bautem Mikrofon. Der Kurs kann nur von
Eberhard Déduble einem PC / Notebook gestartet werden, auf
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart dem ein giiltiges Zertifikat fiir AHAS-online
Sigrid Hess / DaviP-online installiert ist.
(,Effektivam PC*) ED Dies ist nur auf dienstlichen Geriten
zulassig
f . . . . .
ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 210,00 Euro Onlineseminar Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Nach Anmeldeschluss erhalten Sie Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: weitere Informationen und die gemeindebuero@elk-wue.de
Tel.: 0711 21 49-507 max. 12 Personen Zugangsdaten zum Seminar.

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 41 /2024
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GB-05

Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen, Seminarziele
Kirchenpfleger*innen und
Assisten*innen

Die meisten Gemeinden verwalten in eigener Verantwortung ihre Haushaltsmittel.

G o . d Das ist bei knapper werdenden finanziellen wie auch zeitlichen Ressourcen oft eine groBe
emeinsam in aer Herausforderung, die vor allem bei den geschaftsfiihrenden Pfarrerinnen und Pfarrern mit

Verantwortung ihrer Kirchenpflege gemeinsam gemeistert werden muss.

Im Kurs haben die betroffenen Teams die Gelegenheit:

Dienstag, 30. April 2024 B Methoden der Arbeitsorganisation und der Zusammenarbeit kennenzulernen,

9.30 - 16.30 Uhr B die Grundlagen ihrer Arbeit und die Strukturen vor Ort gemeinsam zu reflektieren

B unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation weiter zu arbeiten.

Zielgruppe:

— Pfarrer*innen Wir nehmen auch die Verdnderungen im Rahmen des Verwaltungsmodernisierungsgesetzes

— Kirchenpfleger*innen (AGL, Ev. Regionalverwaltung) mitin den Blick und was das fiir die Arbeit vor Ort bedeutet.
— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Referentinnen:

Martina Mader-Sorg

Ev. Regionalverwaltung Tiibingen
Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

:% An meld ung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort fiir 1. Prdsenztag: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 53,00 Euro, fiir Kirchenpfleger:innen. Den  Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Teilnahmebeitrag fiir Pfarrer:innen iiber- Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart nimmt der Ev. OKR 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
Tel.: 0711 21 49-507 Teilnehmerzahl: www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/ max. 18 Personen
vernetzte-Beratung#service Seite 42 [ 2024
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Berufsseminar Dekanat Seminarziele
Das Berufsseminar bietet Information zu berufsbezogenen Themen mit fachkundigen
Montag, 6. — Mittwoch 8. Mai 2024 Referierenden, dazu die Gelegenheit, sich innerhalb der Berufsgruppe auszutauschen.

Beginn Montag 9.30 Uhr, Ende Mittwoch 16.30 Uhr
Detaillierte Informationen folgen in separater Ausschreibung.

Zielgruppe:

— Mitarbeiter*innen im Dekanatsbiiro

Referent*in:
N.N.

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 230,00 Euro Ev. Tagungsstdtte Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart max. 40 Personen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 43 /2024
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GB-03/2

Grundkurs Gemeindebiiro
fiir Sekretar*innen und AGL

Freitag, 14. — Sonntag, 16. Juni 2024
Beginn: Freitag 9.30 Uhr, Ende: Sonntag 16.30 Uhr

Ergdnzt durch die online-Fortbildungstage

9. Juli und 23. September 2024

Zielgruppe:

— Sekretar*innen

— Assistent*innen der Gemeindeleitung
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro

sind erforderlich!

Referentinnen:

Sabine Klein

Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen

Susanne Graber

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.
Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und iiben, wie
Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.

Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen,

was Sie wo und wie lange aufbewahren miissen.

Dazu gehoren auch die Regelungen, die den Umgang mit den KGR-Protokollen betreffen.
Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Veroffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.
Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Gemeindesekretarin, der
Assistentin der Gemeindeleitung und mit den wesentlichen Aspekten der kirchlichen
Anstellungsordnung.

Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung
in der Kirchengemeinde.

Eine theologische Einheit rundet den Kurs ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am:

12.-14.Februar /7. Marz / 11. April 2024
18.-20. November / 3. Dezember 2024 und
16. Januar 2025

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

300,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger

tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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GB-07

1.Tagder AGL

Mittwoch, 19. Juni 2024
9.30 Uhr—-16.30 Uhr

Zielgruppe:

— Assistent*in der Gemeindeleitung

Referent:

Steffen Schramm

Leiter Institut fiir kirchliche Fortbildung,
Landau

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Wie wir wurden, was wir sind.
Wie es weitergehen kdnnte.

Welche Moglichkeiten und Chancen wir sehen und
was das fiir die Kirchengemeinden bedeutet.

Detaillierte Ausschreibung folgt.

Seminarbeitrag:
53,00 Euro
Teilnehmerzahl:

max. 150 Personen

Seminarort:

Ev. Bildungszentrum Hospitalhof
Biichsenstr. 33

70174 Stuttgart

www.hospitalhof.de

Das erste Treffen fiir Assistentinnen und Assistenten der Gemeindeleitung! Impulse, Anregungen
und Austausch fiir alle, die AGL sind oder werden (und fiir alle, die sich dafiir interessieren und
iberlegen, ob sie es werden méchten):

Seminarleitung:
Ute Berger
Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

gemeindebuero@elk-wue.de
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GB-08/1

Grundkurs fiir AGL
Finanzen - Personal — Bauen

(Doppik)

Donnerstag, 15. - Freitag, 16. Februar 2024
Freitag, 12. — Samstag, 13. Juli 2024
Montag 7. - Dienstag 8. Oktober 2024
Beginn: 9.30 Uhr, Ende: 16.30 Uhr

Erganzt durch die online-Fortbildungstage
6. Marz und 27. September 2024

Zielgruppe:

— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Referierende:

Fachreferentinnen und -referenten der
Kirchenpflegervereinigung und
kirchlicher Dienststellen

—>| Anmeldung Kontakt:

Seminarziele

Als Verbindungsperson der Kirchengemeinde zur Ev. Regionalverwaltung bearbeitet die
Assistenz der Gemeindeleitung Themen aus den Bereichen Finanzen, Personal und Bauen.
Dafiir wurde ein Fortbildungsangebot mit zusammengehdrenden Terminen erstellt.

Hier vermitteln Fachreferentinnen und Fachreferenten die Kompetenzen, die fiir die eigene
Tatigkeit und zum Verstandnis des Kontextes elementar sind.

B Aufgaben- und Rollenklarung
M Aspekte von Kommunikation und Prasentation
B weitere Themen erganzen das Programm

In Prdsenz- und Online-Schulungstagen haben Sie Gelegenheit, sich die notigen Kenntnisse
anzueignen und in der Gruppe berufspraktische Erfahrungen zu teilen.

Der Grundkurs ist so konzipiert, dass Sie (iber den gesamten Zeitraum als feste Gruppe mit
einer Kursleitung und verschiedenen Fachreferent*innen in die unterschiedlichen Aufgaben-
gebiete eingefiihrt werden.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten:
9.-10. Oktober, Lowenstein mit Folgeterminen

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

500,00 Euro (incl. Ubernach-

tung und Verpflegung)
Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Ev. Tagungszentrum Haus Birkach
Griininger Str. 25
70599 Stuttgart

www.hausbirkach.de

Martina Mader-Sorg

ERV Tiibingen
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GB-08/2

Grundkurs fiir AGL
Finanzen - Personal — Bauen
(Kameralistik)

Donnerstag, 15. - Freitag, 16. Februar 2024
Donnerstag, 11. - Freitag, 12. Juli 2024
Montag 7. - Dienstag 8. Oktober 2024
Beginn: 9.30 Uhr, Ende: 16.30 Uhr

Erganzt durch die online-Fortbildungstage
22. Mérz, 26. April und 14. Juni 2024

Zielgruppe:

— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Referierende:

Fachreferentinnen und -referenten der
Kirchenpflegervereinigung und
kirchlicher Dienststellen

—>| Anmeldung Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat

Anmeldeschluss:

Seminarziele

Als Verbindungsperson der Kirchengemeinde zur Ev. Regionalverwaltung bearbeitet die
Assistenz der Gemeindeleitung Themen aus den Bereichen Finanzen, Personal und Bauen.
Dafiir wurde ein Fortbildungsangebot mit zusammengehdrenden Terminen erstellt.

Hier vermitteln Fachreferentinnen und Fachreferenten die Kompetenzen, die fiir die eigene
Tatigkeit und zum Verstandnis des Kontextes elementar sind.

B Aufgaben- und Rollenklarung
M Aspekte von Kommunikation und Prasentation
B weitere Themen erganzen das Programm

In Prdsenz- und Online-Schulungstagen haben Sie Gelegenheit, sich die notigen Kenntnisse
anzueignen und in der Gruppe berufspraktische Erfahrungen zu teilen.

Der Grundkurs ist so konzipiert, dass Sie (iber den gesamten Zeitraum als feste Gruppe mit
einer Kursleitung und verschiedenen Fachreferent*innen in die unterschiedlichen Aufgaben-
gebiete eingefiihrt werden.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten:
9.-10. Oktober, Birkach mit Folgeterminen

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

500,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungsstdtte Lowenstein Seminarleitung:

Altenhau 57

nicht festgelegt

@

Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

tung und Verpflegung)
Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Jurgen Herre, ERV Balingen
74245 Lowenstein-Reissach
Tel.: 07130 4 84 80

www.tagungsstaette-loewenstein.de
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GB-08/3

Grundkurs fiir AGL
Finanzen - Personal — Bauen
(Kameralistik)

Seminarziele

Als Verbindungsperson der Kirchengemeinde zur Ev. Regionalverwaltung bearbeitet die
Assistenz der Gemeindeleitung Themen aus den Bereichen Finanzen, Personal und Bauen.
Dafiir wurde ein Fortbildungsangebot mit zusammengehdrenden Terminen erstellt.

Hier vermitteln Fachreferentinnen und Fachreferenten die Kompetenzen, die fiir die eigene
Tatigkeit und zum Verstandnis des Kontextes elementar sind.

Mittwoch, 9. — Donnerstag, 10. Oktober 2024
Donnerstag, 21. - Freitag, 22. November 202
Donnerstag, 23. - Freitag, 24. Januar 2025

Beginn: 9.30 Uhr, Ende: 16.30 Uhr M Aufgaben- und Rollenklarung

M Aspekte von Kommunikation und Prasentation

Ergdnzt durch die online-Fortbildungstage B weitere Themen ergdnzen das Programm

12. Dezember 2024 und 25. Februar 2025
In Prdsenz- und Online-Schulungstagen haben Sie Gelegenheit, sich die notigen Kenntnisse
Zielgruppe: anzueignen und in der Gruppe berufspraktische Erfahrungen zu teilen.

— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Der Grundkurs ist so konzipiert, dass Sie (iber den gesamten Zeitraum als feste Gruppe mit
einer Kursleitung und verschiedenen Fachreferent*innen in die unterschiedlichen Aufgaben-
gebiete eingefiihrt werden.
Referierende:

Fachreferentinnen und -referenten der
Kirchenpflegervereinigung und

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten:
15. - 16. Februar, Lowenstein mit Folgeterminen

kirchlicher Dienststellen

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 500,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 15 Personen

www.hausbirkach.de
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Grundkurs fiir AGL
Finanzen - Personal — Bauen

(Doppik)

Mittwoch, 9. — Donnerstag, 10. Oktober 2024
Donnerstag, 21. - Freitag, 22. November 202
Donnerstag, 23. - Freitag, 24. Januar 2025
Beginn: 9.30 Uhr, Ende: 16.30 Uhr

Erganzt durch die online-Fortbildungstage
9. Dezember 2024 und 8. April 2025

Zielgruppe:

— Assistent*innen der Gemeindeleitung

Referierende:

Fachreferentinnen und -referenten der
Kirchenpflegervereinigung und
kirchlicher Dienststellen

—>| Anmeldung Kontakt:

Seminarziele

Als Verbindungsperson der Kirchengemeinde zur Ev. Regionalverwaltung bearbeitet die
Assistenz der Gemeindeleitung Themen aus den Bereichen Finanzen, Personal und Bauen.
Dafiir wurde ein Fortbildungsangebot mit zusammengehdrenden Terminen erstellt.

Hier vermitteln Fachreferentinnen und Fachreferenten die Kompetenzen, die fiir die eigene
Tatigkeit und zum Verstandnis des Kontextes elementar sind.

B Aufgaben- und Rollenklarung
M Aspekte von Kommunikation und Prasentation
B weitere Themen erganzen das Programm

In Prdsenz- und Online-Schulungstagen haben Sie Gelegenheit, sich die notigen Kenntnisse
anzueignen und in der Gruppe berufspraktische Erfahrungen zu teilen.

Der Grundkurs ist so konzipiert, dass Sie (iber den gesamten Zeitraum als feste Gruppe mit
einer Kursleitung und verschiedenen Fachreferent*innen in die unterschiedlichen Aufgaben-
gebiete eingefiihrt werden.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten:
15. - 16. Februar, Birkach mit Folgeterminen

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

500,00 Euro (incl. Ubernach-

tung und Verpflegung)
Teilnehmerzahl:

max. 15 Personen

Ev. Tagungsstadtte Lowenstein
Altenhau 57

74245 Lowenstein-Reissach
Tel.: 07130 4 84 80

www.tagungsstaette-loewenstein.de

Rolf Seemann

Evangelische Kirchenpflege Eberdingen
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Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirk Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die
v oo s . . . o\l
N urt]ngen Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.

Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
Montag, 26. — Mittwoch, 28. Februar 2024 vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende Mittwoch 17.00 Uhr
Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zielgruppe: 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Sekretdr*innen Weikersheim, Blaufelden

— Assistent*innen der Gemeindeleitung 24. - 25. April KBZ Heidenheim
4.—5.)uni KBZ Reutlingen (Stift Urach)
26.—27. )uni KBZ Ohringen/Kiinzelsau

16.—-17.September Kirchenkreis Stuttgart
29. - 30. Oktober  KBZ Ravensburg

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatdamter. Ev. Oberkirchenrat 230,00 Euro Stift Urach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 72574 Bad Urach gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt
Tel.: 0711 21 49-507 Tel.: 07125 94 99-44
0 www.elk-wue.de/service/ www. stifturach.de
vernetzte-Beratung#service Seite 50 /2024



GB-09/2

Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirke Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die

Crai lsheim wei kersh e-im Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.
’ ’

Blaneld en Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Dienstag, 12. — Mittwoch, 13. Mdrz 2024 Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.
Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende Mittwoch 17.00 Uhr

) Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:
Zlelgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 24.—25. April KBZ Heidenheim

— Assistent*innen der Gemeindeleitung 4.-5.)uni KBZ Reutlingen (Stift Urach)
26.—27.uni KBZ Ohringen/Kiinzelsau
16.—17.September Kirchenkreis Stuttgart
29.-30. Oktober ~ KBZ Ravensburg

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt .
Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 51 /2024



GB-09/3

Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirk Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die
Heidenheim Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.

Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
Mittwoch, 24. - Donnerstag, 25. April 2024 vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Beginn: Mittwoch 9.30 Uhr, Ende Donnerstag 17.00 Uhr
Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zlelgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Assistent*innen der Gemeindeleitung Weikersheim, Blaufelden
4.—5.)uni KBZ Reutlingen (Stift Urach)
26.—27. )uni KBZ Ohringen/Kiinzelsau

16.—-17.September Kirchenkreis Stuttgart
29. - 30. Oktober  KBZ Ravensburg

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt .
Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 52 /2024



GB-09/4

Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirk Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die
. s . . . o\l
Reutl]ngen Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.

Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
Dienstag, 4. — Mittwoch, 5. Juni 2024 vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende Mittwoch 17.00 Uhr
Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zielgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Assistent*innen der Gemeindeleitung Weikersheim, Blaufelden
24, —25. April KBZ Heidenheim
26.—27. )uni KBZ Ohringen/Kiinzelsau

16.—-17.September Kirchenkreis Stuttgart
29. - 30. Oktober  KBZ Ravensburg

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatdamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Stift Urach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 72574 Bad Urach gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt
Tel.: 0711 21 49-507 Tel.: 07125 94 99-44
0 www.elk-wue.de/service/ www. stifturach.de
vernetzte-Beratung#service Seite 53 /2024



GB-09/5

Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirk Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die

O.h ringen Und Kﬁnzelsau Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.
Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen

Mittwoch, 26. — Donnerstag, 27. Juni 2024 vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Beginn: Mittwoch 9.30 Uhr, Ende Donnerstag 17.00 Uhr
Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zielgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Assistent*innen der Gemeindeleitung Weikersheim, Blaufelden
24, —25. April KBZ Heidenheim
4.-5. Juni KBZ Reutlingen (Stift Urach)

16.—-17.September Kirchenkreis Stuttgart
c 29.—-30. Oktober  KBZ Ravensburg
Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt .
Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 54 [ 2024



GB-09/6

Fortbildungstage Seminarziele
fiir Kirchenkreis Stuttgart Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die

Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.

Montag, 16. — Dienstag, 17. September 2024 Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende Dienstag 17.00 Uhr vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zlelgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Assistent*innen der Gemeindeleitung Weikersheim, Blaufelden
24, —25. April KBZ Heidenheim
4.-5. Juni KBZ Reutlingen (Stift Urach)
26.—27.Juni KBZ Ohringen/Kiinzelsau

29. - 30. Oktober  KBZ Ravensburg

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatdamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Stift Urach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Bismarckstr. 12 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 30 Personen 72574 Bad Urach gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt
Tel.: 0711 21 49-507 Tel.: 07125 94 99-44
0 www.elk-wue.de/service/ www. stifturach.de
vernetzte-Beratung#service Seite 55 /2024



GB-09/7

Fortbildungstage Seminarziele

fiir Kirchenbezirk Bei der gemeinsamen Arbeit an aktuellen berufsbezogenen Themen erweitern die
RavenSburg Sekretar*innen und AGL ihre Kompetenzen und lernen sich dabei gegenseitig kennen.

Dienstag, 29. — Mittwoch, 30. Oktober 2024 Das praxisnahe Lernen und der Erfahrungsaustausch unter den Kolleginnen und Kollegen
Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende Mittwoch 17.00 Uhr vertiefen die vorhandenen Kenntnisse und motivieren fiir die eigene Tatigkeit.

Die Themen werden mit den zustandigen Dekanatsmitarbeitenden abgestimmt.

Weitere Fortbildungstage in 2024 fiir:

Zlelgruppe: 26. - 28. Februar KBZ Niirtingen

— Sekretdr*innen 12.-13. Marz KBZ Crailsheim,

— Assistent*innen der Gemeindeleitung Weikersheim, Blaufelden
24, —25. April KBZ Heidenheim
4.-5. Juni KBZ Reutlingen (Stift Urach)
26.—27.Juni KBZ Ohringen/Kiinzelsau

16.—-17.September Kirchenkreis Stuttgart

Referierende:

nach Vereinbarung Hinweis: Fortbildungstage fiir Kirchenbezirke
finden hdufig im Abstand von zwei bis drei
Jahren statt. Initiiert werden sie vom jeweiligen
Kirchenbezirk.

Einladung und Anmeldung iiber Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
die jeweiligen Dekanatamter. Ev. Oberkirchenrat 135,00 Euro Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Rotebiihlplatz 10 Teilnehmerzahl: Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
Anmeldeschluss: .
. 70173 Stuttgart max. 25 Personen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
nicht festgelegt .
Tel.: 0711 21 49-507 www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/
vernetzte-Beratung#service Seite 56 /2024



GB-02/2

Teamfortbildung fiir Pfarrer*innen Seminarziele

[ 1 J *.
und Sekretdr*in nen/AG L Zunehmender Verwaltungsaufwand und die Bedeutung des Pfarrbiiros als zentrale Anlaufstelle
Das effektive Gemeindebﬁro flir die Gemeinde erfordern ein hohes MaB an Abstimmung und Vernetzung von Pfarrer*innen,

Sekretar*innen und Assistent*innen.

Dienstag, 22. — Donnerstag, 24. Oktober 2024 Das sind entscheidende Parameter, unabhangig von der Zahl derim System Arbeitenden.
Beginn: Dienstag 9.30 Uhr, Ende: Donnerstag 16.30 Uhr Eine gute Zusammenarbeit verbessert nicht nur die Arbeitsergebnisse, sondern bestarkt die
Motivation und Zufriedenheit aller Beteiligten.

Zielgruppe: Im Kurs haben Sie Gelegenheit, gemeinsam Methoden der Arbeitsorganisation und Team-
— Pfarrer*innen arbeit kennenzulernen, die Grundlagen Ihrer Arbeit und die Strukturen vor Ort gemeinsam zu
- Sekretdrrinnen reflektieren und unter fachkundiger Leitung an der eigenen Situation weiter zu arbeiten.

— Assistent*in der Gemeindeleitung

Referierende:

Henning Schweizer am 5. -7. Februar 2024

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten

Organisationsberater Schorndorf
Ute Berger
Ev. Oberkirchenrat Stuttgart,

Vernetzte Beratung

:% Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 335,00 Euro (incl. Ubernachtung und Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 Verpflegung, fiir Sekretarinnen/AGL. Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Den Teilnahmebeitrag fiir Pfarrer:innen 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de
Tel.: 0711 21 49-507 tibernimmt der Ev. OKR) www.hausbirkach.de

0 www.elk-wue.de/service/ Teilnehmerzahl:
vernetzte-Beratung#service  max. 14 Personen Seite 57 /2024


https://forms.office.com/e/ZMEcqn8FSN

GB-10

Starthilfetag fiir neue
Dekanatsmitarbeiter*innen

Dienstag, 15. Oktober 2024
9.30 - 16.30 Uhr

Zielgruppe:

— Mitarbeiter*innen im Dekanatsbiiro

Referentinnen:
Doris Martens
Dekanatamt Tiibingen

Ellen Rothfritz
Dekanatamt Weinsberg-Neuenstadt

—>| Anmeldung

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Kontakt:

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Seminarziele

Seminarbeitrag:
53,00 Euro
Teilnehmerzahl:

max. 18 Personen

Seminarort:

Ev. Tagungszentrum Haus Birkach
Griininger Str. 25

70599 Stuttgart

www.hausbirkach.de

Wenn ein neuer Mitarbeiter/eine neue Mitarbeiterin im Dekanatsbiiro seine/ihre neue Stelle
antritt, ist er/sie mit einer Fiille von Themenfeldern, Aufgaben, Anfragen und Erwartungen
konfrontiert.

Die erfahrenen Referentinnen des Starthilfetags wollen die Kolleginnen und Kollegen mit
Grundlagenwissen versorgen, beispielsweise mit Informationen zu Strukturen und Zustandig-
keiten, Organisation und Verwaltung, aber auch Dekanatsspezifika wie Veranstaltungs-
management und Personalsachbearbeitung.

Neben dem Einblick in wesentliche Arbeitsfelder fordert der Erfahrungsaustausch die
Vernetzung untereinander. Eingeladen sind alle Mitarbeitenden, die seit 2022 im
Dekanatsbiiro arbeiten.

Seminarleitung:
Ute Berger
Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

gemeindebuero@elk-wue.de
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https://forms.office.com/e/ZMEcqn8FSN

GB-11

Jahrestagung fiir
Sekretar*innen und AGL

Uberforderung vermeiden und Abgrenzung einiiben

Aktuelle berufsstandische Informationen und ein Schwerpunktthema aus dem Berufsbereich
erganzen sich zu einem praxisbezogenen Treffen. Als Plattform zum Erfahrungsaustausch
ermoglicht die Jahrestagung den Kontakt zu vielen kompetenten Kolleginnen und Kollegen.
Freitag, 8. —- Samstag, 9. November 2024
Beginn: Freitag 16.00 Uhr, Ende: Samstag 18.00 Uhr Esist gar nicht so einfach, den eigenen Aufgaben- und Kompetenzbereich abzugrenzen:
Die eigene Rolle zu reflektieren und zu klaren, ist wichtig — fiir Sie, fiir Ihre Vorgesetzten und
fur die Menschen, mit denen Sie im Gemeindebiiro zu tun haben. Rollenklarheit braucht die
Fahigkeit zur Abgrenzung. Sich freundlich und eindeutig abgrenzen zu kénnen, sorgt fiir
Zielgruppe: Klarheit, fiir sich und fiir andere.
— Sekretdr*innen

— Assistent*in der Gemeindeleitung

Referent:

Gertraude Kithnle-Hahn
ehemalige Leiterin der KSA

ﬁ Anmeldung Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
Ev. Oberkirchenrat 115,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

max. 70 Personen

www.hausbirkach.de
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https://forms.office.com/e/ZMEcqn8FSN

GB-12

Seminarziele

Teamfortbildung fiir Dekan*innen
mit ihren Mitarbeiter*innen
Das effektive Dekanatsbiiro

Vor allem bei einem Wechselim Dekanatamt miissen Arbeitsablaufe und Kommunikationsweg
im Dekanatsbiiro neu gefunden und abgesprochen werden.

Wie kdonnen die gewachsenen Formen und die Bedirfnisse der neuen Konstellation so

Mittwoch, 13. November 2024 aufeinander abgestimmt werden, dass es ,passt” und Sie effektiv arbeiten kénnen?

9.00 - 17.00 Uhr
Themen sind u.a. Organisation, Leitungsstil, Teamarbeit, Kommunikation.

Zielgruppe:
— Dekan*innen mit ihren
— Mitarbeiter*innen im Dekanatsbiiro

Referierende:

Joachim Beck

ehem. Direktor Zentrum Diakonat

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

f . . . . .
Kontakt: Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:
—>| Anmeldung g g
Ev. Oberkirchenrat 53,00 Euro (fiir die Mitarbei- Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger
Anmeldeschluss: Rotebiihlplatz 10 tende im Dekanatamt) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung
nicht festgelegt 70173 Stuttgart 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

@

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

Teilnehmerzahl:

max. 14 Personen

www.hausbirkach.de
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GB-03/3

Grundkurs Gemeindebiiro
fiir Sekretar*innen und AGL

Montag, 18. — Mittwoch, 20. November 2024
Beginn: Montag 9.30 Uhr, Ende: Mittwoch 17.00 Uhr

Ergdnzt durch die online-Fortbildungstage
3. Dezember 2024 und 16. Januar 2025

Zielgruppe:

— Sekretdr*innen

— Assistent*innen der Gemeindeleitung
Erste Erfahrungen im Gemeindebiiro
sind erforderlich!

Referentinnen:

Sabine Klein
Gemeindesekretdrin und Kirchen-
pflegerin, Nufringen

Susanne Grdber

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart

Ute Berger

Ev. Oberkirchenrat Stuttgart,
\ernetzte Beratung

—>| Anmeldung Kontakt:

L

Seminarziele

Der Kurs vermittelt die grundlegenden Kenntnisse fiir die Arbeit im Pfarrbiiro:

M Sie lernen die Strukturen der Evangelischen Landeskirche in Wiirttemberg kennen.

B Sie erfahren, worauf es beim Bearbeiten der Statistik ankommt und tiben, wie
Kasualien zu bearbeiten und Verzeichnisse zu fiihren sind.

M Schriftgutverwaltung steht auf dem Programm, damit Sie wissen,
was Sie wo und wie lange aufbewahren miissen.

B Dazu gehoren auch die Regelungen, die den Umgang mit den KGR-Protokollen betreffen.

M Sie werden mit dem kirchlichen Meldewesen vertraut gemacht, um in Fragen der
Gemeindegliederverwaltung und Veroffentlichung von Daten Bescheid zu wissen.

M Dariiber hinaus befassen Sie sich mit dem Berufsbild der Gemeindesekretarin, der
Assistentin der Gemeindeleitung und mit den wesentlichen Aspekten der kirchlichen
Anstellungsordnung.

B Dazu kommen berufspraktische Hinweise zu Biiroorganisation und Terminverwaltung
in der Kirchengemeinde.

B Eine theologische Einheit rundet den Kurs ab.

Hinweis: Dieses Seminar wird auch angeboten
am:

12.-14.Februar /7. Marz / 11. April 2024
14.-16.Juni/9.Juli/ 23. September 2024

Seminarbeitrag: Seminarort: Seminarleitung:

Anmeldeschluss:
nicht festgelegt

@

Ev. Oberkirchenrat
Rotebiihlplatz 10

70173 Stuttgart

Tel.: 0711 21 49-507
www.elk-wue.de/service/

vernetzte-Beratung#service

300,00 Euro (incl. Ubernach- Ev. Tagungszentrum Haus Birkach Ute Berger

tung und Verpflegung) Griininger Str. 25 Ev. Oberkirchenrat, Vernetzte Beratung

Teilnehmerzahl: 70599 Stuttgart gemeindebuero@elk-wue.de

max. 18 Personen www.hausbirkach.de
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Interne Fortbildungsangebote
und Seminare fiir den Bereich

Hinweise



Hinweise fiir alle Seminare

Wie melde ich mich an?
Fiir Oberkirchenrat-Mitarbeitende

Bitte verwenden Sie NICHT den Link auf der jeweiligen Angebotsseite im
Fortbildungsprogramm.

B Sollten Sie sich fiir ein Angebot interessieren, so suchen Sie bitte das Gesprach mit
Ihrer/Ihrem Vorgesetzten. Eine Anmeldung zu der jeweiligen Fortbildung geschieht
in enger Abstimmung mit Ihrer Fiihrungskraft. Im Gesprach mit Ihrer/Ihrem Vorge-
setzten besprechen Sie Ihre Lernziele und wie es gelingen kann, das Gelernte im
Alltag anzuwenden.

B Sie flillen den digitalen Antrag auf Fort- und Weiterbildung als Doxis-Workflow
vollstandig aus. Der Antrag wird danach der Fihrungskraft zur Genehmigung
weitergeleitet und anschlieBend dem Personalreferat zur Anmeldung vorgelegt.

Fiir Mitarbeitende in Kirchengemeinden und Kirchenbezirken sowie in anderen Werken,
Diensten, Einrichtungen oder Organisationen der Landeskirche

B Sollten Sie sich fiir ein Angebot interessieren, so nutzen Sie bitte nach dem Ge-
sprach mit Ihrer/Ihrem Vorgesetzten fiir Ihre Anmeldung direkt den Link =] auf der
jeweiligen Angebotsseite im Fortbildungsprogramm. Bitte vermerken Sie bei der
Anmeldung, wenn noétig die Seminarnummer.

Die Platze werden immerin der Reihenfolge des Eingangs der Anmeldung vergeben.

Der Ruicktritt vom Seminar aus zwingenden dienstlichen oder personlichen Griinden
sollte moglichst friihzeitig gemeldet werden.
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Hinweise fiir alle Seminare

Wenn Sie mit dem eigenen PKW anreisen, lassen Sie bitte die Dienstreise durch
Ihrem Dienstvorgesetzten genehmigen. Nur dann ist Versicherungsschutz eines
eventuellen Eigenschadens durch die landeskirchliche Dienstreisefahrzeugversi-
cherung gegeben.

Datenschutz

Die Daten der Teilnehmenden werden sorgfaltig geschiitzt. Sie dienen zur Abwicklung
des Buchungsvorgangs. Weiter werden die Daten zum Versenden von Informations-
material des Veranstalters verwendet. Dariiber hinaus werden personliche Daten
nicht an Dritte weitergegeben. Auf Listen, die den Teilnehmenden vor Beginn der
Veranstaltung zugesandt werden, werden folgende Angaben gemacht: Name,
Adresse, Dienststelle, Telefon und E-Mail-Adresse.

Teilnahmebedingungen

Wegen der Mindestteilnehmerzahl und der Kapazitat der Tagungseinrichtungen
konnen nichtimmer alle im Fortbildungsangebote wie vorgesehen realisiert werden.

Bei Absage einer Teilnehmerin oder eines Teilnehmers nach dem Anmeldeschluss

mussen wir fiir kostenpflichtige Angebote folgende Ausfallgebiihr erheben:

- bis 14 Tage vor Beginn der Tagung 60 % des Tagungsbeitrags
- ab 13 Tage vor Beginn der Tagung 80 % des Tagungsbeitrags
-ab 7 Tage vor Beginn der Tagung 100 % des Tagungsbeitrags.
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Wenn der Seminarplatz noch belegt werden kann, ist eine Bearbeitungsgebiihr von
60,00 € zu bezahlen. Bei Nichterscheinen muss der volle Betrag bezahlt werden.

Fiir alle Seminare der Vereinigung Evangelischer Kirchenpfleger und Kirchenpfle-
gerinnen und des Verbands der Verwaltungsmitarbeitenden:

Anmeldebestdtigung

Fiir alle mehrtagigen Seminare wird innerhalb von drei Wochen nach dem beim
jeweiligen Seminar angegebenen Anmeldeschluss eine Zusage bzw. Absage erteilt.
Bitte sehen Sie von fritheren Nachfragen ab. Bei kostenpflichtigen Angeboten er-
halten Sie vor Beginn der Veranstaltung eine Rechnung. Diese gilt gleichzeitig als
Bestatigung fiir die Teilnahme.

Bei der Teilnahme zu den Seminaren haben die Mitglieder des Verbandes und der
Kirchenpflegervereinigung den Vorrang, wenn mehr Anmeldungen eingehen, als
Platze zur Verfligung stehen.

Bei Anmeldung fiir Anreise am Vorabend und Nichterscheinen muss der Kostenan-
teil vom 90,00 € trotzdem bezahlt werden. Nehmen Teilnehmende eine Ubernach-
tungsmaoglichkeit nicht wahr, obwohl sie bereitgestellt ist, kann kein Nachlass auf
den Tagungspreis gewahrt werden. Dies gilt auch fiir nicht in Anspruch genommene
Mahlzeiten.

Ihre Anregungen zu einzelnen Seminarinhalten oder zur Fort- und Weiterbildungs-
arbeit insgesamt nehmen wir gerne auf.

Bitte senden Sie diese an E fortbildungsangebote@elk-wue.de
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